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- Guatemala 29 de junio de 2018

Sefior /

Mario Renato Monterroso Garcia
Viceministro del Deporte y la Recreacion
MINISTERIO DE CULTURA Y DEPORTES
Su Despacho

Estimado Sefior Viceministro

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el propdsito de presentarle mi informe de
actividades conforme a lo estipulado en el contrato Administrativo por Servicios Técnicos nimero
207-2018 aprobado mediante el acuerdo Ministerial Numero 9-2018 correspondiente al mes de
junio del presente afio, y para el cobro de mis honorarios estoy presentando factura serie A No
0016.

ACTIVIDADES REALIZADAS:

e Apoyar en el desarrollo de lineamientos para ordenar y actualizar tarjetas de
responsabilidad de los activos de la Direccion General del deporte y la Recreacién.

e Brindar apoyo en la elaboracién de tarjetas de responsabilidad, solvencias de inventario y
otros documentos requeridos a la seccion de inventario.

e Brindar apoyo en el desarrollo de lineamientos para el ingreso, control y baja del mobiliario
y equipo asignado al personal de la Direccion General del Deporte y la Recreacién.

e Brindar apoyo en el desarrollo de lineamientos para la elaboracién y cuadre del inventario
fisico anual.

e Apoyar en el desarrollo de tarjetas de responsabilidad para el personal de la Direccion
General del Deporte y la Recreacién.

RESULTADOS OBTENIDOS

e Se Apoyo en ordenar y actualizar tarjetas de responsabilidad de los activos de la Direccién
General del deporte y la Recreacidn, en el area de Centro Deportivo Roosevelt, Campos
Gerona y Recursos Humanos

* Se brindé apoyo en la elaboracién de tarjetas de responsabilidad del personal de nuevo
ingreso en el drea de Centro Deportivo Campos del Roosevelt y solvencias de inventario
requeridas por el departamento de Recursos Humanos.

e Se brindd apoyo en el ingreso, control y baja del mobiliario y equipo asignado al personal
de la Direccion General del Deporte y la Recreacion almacenado en la bodega del Parque
deportivo y recreativo Erick Barrondo.

* Se apoyo en el desarrollo de tarjetas de responsabilidad para el personal de la Direccidn
General del Deporte y la Recreacién en Centro Deportivo Roosevelt, Campos Gerona y
Campo Marte.

% 4 " L/ 0 albs 7 Biicup I‘l’fl‘"

Joel Antonio Diaz Lopez Vo. Bo. e Bdphrt] 1o Recreacion
2 ra

terio del Deporte ¥ 1o

Recreacion



_~~ Guatemala, 29 de junio del 2018

Sefior

Mario Renato Monterroso Garcia
Viceministro del Deporte y la Recreacion
MINISTERIO DE CULTURA Y DEPORTES
Su Despacho

Estimado Sefior Viceministro:

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el propdsito de presentarle mi
informe final de actividades conforme a lo estipulado en el contrato Administrativo por
Servicios Técnicos nimero 207-2018, aprobado mediante el acuerdo Ministerial Numero
9-2018, Correspondiente al periodo de 03 de Enero al 30 de Junio del presente afo.

ACTIVIDADES REALIZADAS:

e Brindar apoyo en el desarrollo de lineamientos para la organizacién y distribucién
de documentos que ingresan a la seccion de inventario.

e Apoyar en el desarrollo de lineamientos para ordenar y actualizar tarjetas de
responsabilidad de los activos de la Direccién General del deporte y la Recreacion.

e Brindar apoyo en la elaboracion de tarjetas de responsabilidad, solvencias de
inventario y otros documentos requeridos a la seccion de inventario.

e Brindar apoyo en el desarrollo de lineamientos para el ingreso, control y baja del
mobiliario y equipo asignado al personal de la Direccion General del Deporte y la
Recreacion.

e Apoyar en el desarrollo de tarjetas de responsabilidad para el personal de la
Direccién General del Deporte y la Recreacion.
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Guatemala, 29 de junio del 2018

Sefior

Mario Renato Monterroso Garcia

Viceministro del Deporte y la Recreacién
MINISTERIO DE CULTURA Y DEPORTES
Su Despacho

Estimado Viceministro:

De la manera mds atenta me dirijo a usted con el propédsito de presentarle mi
Informe Final de Resultados, conforme a lo estipulado en el contrato Administrativo por
Servicios Técnicos nimero 207-2018, aprobado mediante el acuerdo Ministerial Numero
9-2018, Correspondiente al periodo de 03 de Enero al 30 de Junio del presente afio.

RESULTADOS OBTENIDOS:

e Se Apoyo en el desarrollo de lineamientos para ordenar y actualizar tarjetas de

responsabilidad de los activos de la Direccion General del deporte y la Recreacion,

especificamente en las areas de Centro Deportivo Roosevelt, Centro Deportivo

Erick Bernabé Barrondo, Campo Marte, Centro Deportivo Gerona y Asuntos
Informaticos.

e Se brindé apoyo en la elaboracién de tarjetas de responsabilidad, solvencias de
inventario y otros documentos de las divisiones de Implementacion Deportiva,
Sustantivas, Centro de Costos, Servicios Generales y Recursos Humanos.

e Se brindd apoyo en el desarrollo de lineamientos para el ingreso, control y baja del
mobiliario y equipo asignado al personal de la Direcciéon General del Deporte y la
Recreacién, el cual se almacend y organizo en el Almacén y la Bodega de la
Seccion de Inventarios en el Centro Deportivo Erick Bernabé Barrondo ubicado en
la veintiocho avenida catorce guion cero dos de la zona siete (7) Colonia Ciudad de
Plata II.

e Se apoyd en el desarrollo de tarjetas de responsabilidad para el personal de la
Direccién General del Deporte y la Recreacion, en las areas que se mencionan a
continuacion:

Asuntos Informéticos 3 Tarjetas de Responsabilidad Nuevas.

Servicios Generales 4 Tarjetas de Responsabilidad Nuevas.

Centro de Costo 9 Tarjetas de Responsabilidad Nuevas.

Centro Deportivo Roosevelt 2 Tarjetas de Responsabilidad Nuevas.

Asuntos Juridicos 2 Tarjetas de Responsabilidad Nuevas.
Unidad de Riesgo 1 Tarjeta de Responsabilidad Nueva.

Centro Deportivo Gerona 7 Tarjetas de Responsabilidad Nuevas.
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